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CÂMARA MUNICIPAL DE PATO BRAGADO/PR 
 

CONCURSO PÚBLICO 
 

GABARITO PRELIMINAR - PROVA DE PRODUÇÃO ESCRITA 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

 

Tópicos 
Conteúdo técnico (40%): Adequação da resposta à questão apresentada e fundamentação legal 

Estrutura (30%): coesão e coerência, clareza na expressão escrita e estrutura da resposta 
Expressão linguística (30%): domínio da norma padrão (grafia, acentuação, concordância, regência, pontuação etc.) 

 
 

QUESTÃO 36 

Antes, havia três tipos distintos de expedientes: o ofício, o aviso e o memorando. Com o objetivo de uniformizá-los, 
passaram a ser um só, com nomenclatura e diagramação únicas, o chamado padrão ofício. Você, Auxiliar Administrativo da 
Câmara Municipal de Vereadores do Município PB, deve elaborar um ofício para o Prefeito Municipal de PB, com data de 
27/11/2023, informando, de forma sucinta, que o Presidente da Câmara estará ausente no período de 30/11/2023 a 
13/12/2023 e que o Vice-Presidente irá substituí-lo no período. Indicar, de acordo com a ordem e a posição com que cada 
elemento aparece no documento oficial e utilizando uma linha para cada uma das seguintes informações: identificação do 
expediente, local e data do documento e assunto. Nas demais linhas, redigir o texto do documento (não é necessário fecho 
da comunicação nem identificação do signatário). 

Resposta: 
OFÍCIO Nº XXX/2023  

PB, 27 de novembro de 2023. 
 

Assunto: xxxxxxxx 
 
                                  Texto do ofício com as informações descritas no enunciado da questão [...]  
 

 
 

QUESTÃO 37 

A redação oficial caracteriza-se por clareza e precisão; objetividade; concisão; coesão e coerência; impessoalidade; 
formalidade e padronização; e uso da norma padrão da língua portuguesa. Escolha uma dessas características e a descreva. 

Resposta: (Exemplos de respostas, conforme o Manual de Redação da Presidência da República) 
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QUESTÃO 38 

Na Administração Pública, tem-se que o interesse público não se curva a interesses privados e deve, na maioria das vezes, 
ser priorizado. Diante dessa situação, dissertar brevemente sobre qual princípio está sendo tratado. 

Resposta: O Candidato deve abordar que o princípio da supremacia do interesse público vincula-se com a impossibilidade 
de transigência, por parte do administrador público e dos interesses públicos tutelados, sendo dos gestores públicos a 
responsabilidade de gerir e conservar os bens e o interesse público em prol da coletividade. 

 
 

QUESTÃO 39 

A forma de aquisição de bens e serviços no âmbito da Administração Pública é por meio de licitações, ou dispensa de 
licitações. Com base nesta informação, dissertar sobre o princípio da publicidade atrelado à forma de aquisição de bens e 
serviços. Fundamente. 

Resposta: O candidato deve abordar a respeito do princípio da publicidade e o dever de divulgação oficial dos atos 
administrativos, especialmente, no que tange ao livre acesso dos indivíduos a informações de seu interesse e de 
transparência na atuação administrativa. A saber, relevante candidato apontar, mesmo que de forma remissiva, o teor do 
art. 37 da Constituição Federal, especialmente, porque este princípio designa que todos os atos administrativos sejam 
publicizados para que se possa viabilizar o exercício pleno do controle administrativo por parte da sociedade. 

 


